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Esse documento foi elaborado com o intuito de DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE PROCEDIMENTO
estabelecer normas para a contratacao de CONCORRENCIAL

obras, servigcos e compras necessarios para o
gerenciamento da 33.2 Subsecao da Ordem dos CONTRATOS e,
Advogados do Brasil - Sao Paulo, devendo

sempre ser observado os principios a sequir: INFORMACOES FINAIS L. 9
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PROCEDIMENTOS

DE AQUISICAD

ETAPAS EM CASO DE COMPRA/CONTRATACAO DE SERVICOS

De forma resumida, a compra se refere a aquisicao de bens ou servicos a partir de
fornecedores externos, buscando suprir necessidades de interesse da 33.2 Subsecao

da OAB-SP.

Abaixo, as etapas que devem ser sequidas para o procedimento de compra:

QUALIFICAGAO DE FORNECEDORES

O procedimento para qualificagao dos fornecedores deve sequir o formulario
e o . ORCODE
de habilitacao, disponivel pelo QrCode ao lado.

INSERIR

REQUISIGAO DE COMPRA

E necessario que arequisicao de compra contenha as seguintes informacgoes:

Especificagcoes do bem/servigo;
Definicao de quantidades e unidades do bem/servigo;
Condicoes e prazos de fornecimento/execucao;

Condicoes de recebimento e pagamento;

Informacodes técnicas e demais caracteristicas que permitam
sua aquisicao/contratacao

Carater da aquisicao: se normal ou em regime de urgéncia/emergéncia.

PESQUISA DE MERCADO

E necessério realizar uma pesquisa de mercado, coletando informagdes junto
aos fornecedores, permitindo assim um planejamento adequado.

PROCEDIMENTOS
DE AQUISICAO

SOLICITACAO DE ORGAMENTOS/PROPOSTAS

E necessario a apresentacao de, ao menos, 3 orcamentos ou propostas, que
podem ser dispensados apenas nas sequintes hipoteses:

Casos de urgéncia/emergéncia

Caso de auséncia de proposta apds comprovado o convite;

Casos de dispensa ou inexigibilidade previstos na pagina 7.

Considera-se de urgéncia/emergéncia a aquisicao de bens que estao indispo-
niveis em estoque e que necessitem de utilizacao imediata, bem como de
servicos quando necessarios para normalizar as atividades requlares das
unidades interessadas, desde que devidamente justificadas.

\\ | // B Aspropostas poderao ser enviadas por e-mail, lances eletronicos, lances
‘9’ presenciais ou qualquer outro meio licito, transparente e eficiente adotado
pela entidade.

AVALIACAO DA MELHOR OFERTA/PROPOSTA

Considerando os principios apresentados anteriormente, as ofertas/propostas
serao analisadas para verificar qual € a mais adequada.

EMISSAQ DA ORDEM DE COMPRA

Por fim, sera emitida a ordem de compra/contratagao do servigo.

—




PROCEDIMENTOS

DE AQUISICAD

CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Sera considerada obra toda construcao, reforma, adequacao, fabricagao, recupe-
racao, ampliacao ou restauracao, total ou parcial dos bens imoveis da entidade, ou
aqueles por elalocados, ou sob sua gestao, realizada por execucgao direta ou indireta.

E, servicos de engenharia sao atividades como demoligao, conserto, instalagao,
montagem, operacao, conservagao, reparacao, adaptacao, manutencao ou trabalhos
técnico-profissionais, dentre outros.

MEIOS DE CONTRATACAQ

As obras e servicos de engenharia poderao ser contratados por meio de certame
concorrencial com envelopes fechados ou por meio de pregao com sessao de lances,
no formato presencial ou eletrénico.

\\ | // Apos analise, a Diretoria ira escolher a forma e o regime de execugao, cabendo a ela

ainda a abertura de processo para selecao da melhor proposta e a dispensa ou a
inexigibilidade do certame concorrencial.

REQUISITOS PARA CONTRATACAO DE OBRAS/SERVICOS
DE ENGENHARIA

Seguranga;
Funcionalidade e adequacao;
Economia na execucao, conservacao e operacao;

Impacto Ambiental.

Possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais,
tecnologia e matérias-primas existentes no local
para execugao, conservagao e operagao;

Adocao das normas técnicas, de saude e de seguranca do trabalho adequadas;

Experiéncia anterior, reqularidade juridica, fiscal e adequada
situacao financeira da empresa;

PROCEDIMENTOS
DE AQUISICAQO?

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

Sao considerados como servicos técnicos especializados aqueles relativos a:

Estudos técnicos, Pareceres, pericias Assessorias e Fiscalizacao, supervisao
planejamentos, projetos e avaliag6es em geral; consultorias técnicas e gerenciamento
basicos e projetos e auditorias financeiras de obras e servicos;
executivos; e tributarias;

&y &

Patrocinio ou defesa de Treinamento e Restauracao de obras Demais servicos
causas judiciais e aperfeicoamento de arte e de bens de engenharia'.
administrativas; de pessoal; de valor histérico;

Para a contratacao desses servicos sera necessaria selecao criteriosa do prestador
de servicos, considerando a idoneidade, a experiéncia, a reconhecida qualidade e a
especializacao do contratado, dentro da respectiva area.




DISPENSA E INEXIGIBILIDADE
DE PROCEDIMENTO CONCORRENCIAL

DISPENSA

Casos em que nao ha a obrigatoriedade de realizar o procedimento concorrencial.

Casos previstos como de urgéncia/emergéncia;

Para impressao em diarios oficiais

Contratacao junto a entidades/concessionarias de servigos publicos;

Demais casos em que houver o enquadramento, desde que
justificados pela unidade requisitante, apos prévia aprovacao da Diretoria.

INEXIGIBILIDADE

Casos em que nao ha como realizar o procedimento concorrencial, em razao da
inviabilidade de competicao.

Nos casos de fornecedor e/ou representante exclusivo;

Para contratacao de servicos técnico especializado com profissionais
ou empresas de notoria especializacao;

Quando da impossibilidade de competicao, desde que adequadamente
demonstrada, apds prévia aprovacao da Diretoria.

CONTRATOS

As contratacoes de obras, servicos e compras, incluindo servicos terceirizados,
servicos técnicos especializados, alienacoes, locacoes e aquisicoes de bens imoveis,
deverao ser objeto de contrato elaborado pela entidade, em acordo de termos com a
parte contraria, atendendo aos preceitos e requisitos legais do presente Regulamen-
to, do Estatuto Social da entidade, do Codigo Civil e legislagdes que disponham sobre
a matéria.

Ainda, é importante que os contratos sejam instruidos com documentos necessarios
a sua reqgular contratacao.

B Casosem que ocontrato é dispensavel: Para aquisicao de bens com entrega
imediata e integral, dos quais ndo resultem obrigagoes futuras, inclusive assis-
téncia técnica, o termo de contrato é dispensavel, podendo ser substituido pela
ordem ou acordo de compra, respeitados os procedimentos de aquisigao
previstos no presente Regulamento.



INFORMACOES FINAIS

Anualmente a Diretoria fixara um valor baixo que sera mantido em espécie no Caixa
da 33 OAB/SP para fins de pequenos pagamentos de urgéncia e designado Diretor ou
funcionario especifico para manusea-lo.

Sem prejuizo, todo e qualquer pagamento devera ser previamente aprovado pela
Tesouraria, com aval posterior da Presidéncia ou, na sua auséncia, da Vice-presidén-
cia, e comprovado mediante Nota Fiscal ou Recibo e, imediatamente apresentado a
Diretoria para registro e contabilizacao. Utilizado integralmente os recursos, entao
cabera a Diretoria rep6-lo no caixa.

\l/

~
g B Os casos nado previstos nesse Regulamento seréo decididos pela Diretoria.

Regulamento entrara em vigor na data X, ndo prejudicando atos juridicos e fatos
perfeitos decorridos ou continuados até a presente data. Por fim, ficam revogadas
todas as disposicoes anteriores que conflitem ou mesmo deliberem sobre questdes
previstas nos dispositivos contidos no Regulamento.



